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GERCEKLESTIRME GOREVLISI

Ust Birim Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi
KURUM B.I.rlm. Doner Sermaye ‘Isletmc?. Muc‘lu'rlugu
BILGILERI ] Gorevi Gerg.eklestlrme Gorevlisi
Ust Yonetici Isletme Miidiiri
Astlar Isletme Miidiirliigii Personeli

Bu gérev tanmimi formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢
Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii'niin vizyonu, misyonu dogrultusunda isletmenin idari, mali ve teknik
islerinin, ilgili mevzuat hiikiimleri, ¢calisma programlari, biitce esaslari ve isletmecilik ilkelerine uygun
bi¢imde yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak, planlama, yonlendirme vb. islemlerle ilgili Isletme
Miidiirtine kars1 sorumludur.

Gorev ve Sorumluluklar:

1. Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi
ve Kontrol Kanunu kapsaminda verilen gorevleri yapmak.

2. Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek.

3. Isletme gelirlerinin tahakkuk ve takip islemlerini yiiriitmek.

4. Kendilerine verilen gorevlerin mevzuatina ve usuliine uygun olarak yiiriitiilmesinden, diizenledikleri
belgelerin dogrulugundan sorumlu olmak.

5. Isi yaptirmak, mal veya hizmetin alinmasim saglamak.
6. Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi ve belgelendirilmesini saglamak.
7. Odeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi islemlerini yiiriitmek.

8. Belgelerin tamam olup olmadigi, hususlarinda dnceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde
on mali kontrol yapmak.

9. Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6n mali kontrol gorevi 6deme
emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilir.

10. Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, ilgili mevzuat hiikiimleri, ¢alisma programlari, biitge
esaslar1 ve isletmecilik ilkelerine uygun bigimde yiiriitiilmesinde Isletme Miidiiriine yardimc1 olur.

11. Canli ve cansiz demirbaslar1 ile malzemelerin iyi bir sekilde kullanilmasini, saklanmasini,
korunmasini saglamak.
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12. Ambar ve tasinir mal islerinin usuliine gore yiiriitiilmesinden Isletme Miidiiriine kars: sorumludur.

13. isletmede degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarmin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesinden
Isletme Miidiiriine karst sorumludur.

14. Isletmenin mali gidisatiyla ilgili sorunlar1 tespit eder, ¢dziime kavusturulmasi konusunda Isletme
Miidiiriine yardimet1 olur.

15. Isletmede kullanilan programlarin akredite edilmesi igin gerekli calismalarin yapilmasini saglar.

16. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

17. Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

3. Imza yetkisine sahip olmak.

4. Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Nitelikleri

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Déner Sermayeli Isletmeler Biitce Muhasebe Yonetmeligi ve
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

3. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine
sahip olmak.

Sorumluluklar:

Gergeklestirme Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Isletme Miidiiriine kars1 sorumludur.

Bagh is Unvanlan

Veznedar, muhasebe yetkilisi mutemedi, tasinir kayit yetkilisi, tagmir kontrol yetkilisi ve diger
personeller.
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Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad1 ve Soyadi:

Tarih Imza
...... [eveiid o

ONAYLAYAN

(Isletme Miidiirii)
Adi1 ve Soyadi:
Tarih Imza
...... [eveiidouin
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